PRAVILNIK

o provedbi postupaka
jednostavne nabave




kO) Pravilrik o provedol postupaka jednostavne nobave

GE M | R
ZAGREBACKE 2UPANLE J uo

Na temelju ¢lanka 86. stavka 3. Zakona o izmienama | dopunama Zakona o javnoj nabavi (,Narodne
noving”, broj 48/28) u vezi s ¢lankom 15, stavkom 2. Zakona ¢ javnc] nabavi (,Narodne novine”®, broj
120/18, 114/22 1 48/28), te ¢lanka 13. Drustvenog ugovora trgovatkog drustva Vodoopskrba i odvodnja
Zagrebacke Zupanije d.o.o., direktor drustva Vodoopskrba i advodnja ZagrebacCke Zupanije d.o.o.

donosi

PRAVILNIK
0 PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

“loccooweoee | |

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabawe robe i usluga, provedbe projektnih
natjecaja te nabave radova za potrebe Vodoopskrbe i odvodnje Zagrebacke zupanije d.o.o. (dalje u
tekstu: Narugitelj), kada je procijenjena vrijednost nabave manja od vrijednosnih pragova za primjenu
Zakona o javnoj nabavi.

(2) Jednostavhom nabavom u smislu ovoga Pravilnika smatra se nabava robe i usluga te provedba
projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost
(dalje u tekstu: PDV) i nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a,
odnosno nabava do vrijednosnih pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi ako se ti pragovi izmijene
nakon stupanja na snagu ovoga Pravilnika.

(3) Ako je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od prajjova iz stavka 2. ovoga ¢lanka, nabava
se provodi prema Zakonu o javnoj nabavi (NN 120/18, 114/22, 48/26, sa svim daljnjim izmjenama i
dopunama; dalje u tekstu: Zakon o javnoj nabavi).

(4)Sastavni dio ovoga Pravilnika su Zahtjev za izdavanje narudzbenice (Prilog 1)i Zahtjev za jednostavnu
nabavu (Prilog 2). Prilozi sluZe kao interni obrasci za dokumentiranje radnji u postupku i primjenjuju se
razmjerno vrijednosti, sloZenosti i rizicima predmeta nabave.

Clanak 2.

(1)U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruéitelj je obvez an postupati u skladu s na¢elima javne
nabave, osobito nacelom trzisnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog
priznavanja, razmjernostii transparentnosti.

(2) Narucitelj je obvezan postupke jednostavne nabave pripremiati i provoditi na nacin koji osigurava
svrsishodno, ekonomicno i u¢inkovito koristenje sredstava, beir umjetnog dijeljenja predmeta nabave
radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, obvezne parovedbe putem modula jednostavne

nabave u EOJN RH ili obvezne javne objave.
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Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave koriste se elektronicka sredstva komunikacije. Druga
sredstva komunikacije mogu se koristiti kada je to dopusteno ovim Pravilnikom ili kada je opravdano
naravi predmeta nabave, vrijednoS¢u nabave, Zurnoscu ili tehni¢kim okolnostima, pod uvjetom da je
postupanje mogucée naknadno provjeriti.

(2) Elektronic¢kim sredstvima komunikacije u smislu ovoga Pravilnika smatraju se Elektronicki oglasnik
javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EGJN RH), modul jednostavne nabave u EOJN RH,
elektronicka posta Narucitelja i druga elektroni¢ka sredstva kojima se osigurava dokazivost
komunikacije.

Il. PLAN NABAVE, PRIPREMA | POKRETANJE POSTUPKA

Clanak 4.

(1)Narucitelj donosi plan nabave za kalendarsku godinu i aZurira ga prema potrebi, u skladu sa Zakonom
0 javnoj nabavi i pravilnikom kojim se ureduju plan nabave i registar ugovora.

(2) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Gija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a, s podacima propisanima Zakonom o javnoj nabavi i
pravilnikom kojim se ureduju plan nabave i registar ugovora, ukljucujuci evidencijski broj nabave,
predmet nabave, CPV oznaku, procijenjenu vrijednost, vrstu postupka te navod o financiranju iz
fondova Europske unije kada je taj podatak poznat ili primjenijiv.

(3)Narucitelj, kao sektorski narucitelj, plan nabave i sve njegove kasnije promjene unosi u EOUN RH.
(4) Narugitelj registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objavijuje u EOJN RH.

(5) Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a moze zapoc&eti nakon
Stoje predmet nabave unesen u vaZeci plan nabave, kada je takav unos prema propisima potreban. Ako
predmet nabave nije planiran, prije slanja poziva na dostavu ponuda, objave poziva ili druge radnje
kojom zapocinje postupak provodi se izmjena odnosno dopuna plana nabave, osim ako poseban propis
izricito dopusta drukgéije postupanje.

Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se na temelju pisanog zahtjeva nadleznog sektora, sluzbe,
uredaili poslovne jedinice Narugitelja koja iskazuje potrebu za nabavom.
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(2) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a podnosi se Zahtjev za
izdavanje narudzbenice.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura bez PDV-a podnosi se Zahtjev
za jednostavnu nabavu, neovisno o tome hoce li se po dovrSetku postupka sklopiti ugovor ili izdati
narudzbenica.

(4) Zahtjev se dostavlja Uredu Uprave i poslova javne nabave, koji provjerava uskladenost zahtjeva s
planom nabave, financijskim planom i ovim Pravilnikom te po potrebi vraca zahtjev na dopunu.

(5) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a zapocinje
danom podnosenja Zahtjeva za izdavanje narudzbenice. Postupak jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a zapocinje danom slanja poziva odnosno
zahtjeva za dostavu ponuda gospodarskom subjektu ili gospodarskim subjektima, odnosno danom
javne objave poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH kada se provodi javna objava.

Clanak 6.

(1) Zahtjev za jednostavnu nabavu mora sadrzavati najmanje predmet nabave, opis i tehnicke
specifikacije, kolicine, procijenjenu vrijednost bez PDV-a, evidencijski broj nabave iz plana nabave ako
je primjenjivo, CPV oznaku kada je predmet nabave unesen u plan nabave, izvor financiranja i navod
financira li se predmet nabave iz fondova Europske unije kada je primjenjivo, obrazloZenje potrebe, rok
i mjesto izvrSenja, gospodarske subjekte kojima se poziv upuc¢uje ako je primjenjivo, prijedlog kriterija
za odabir ponude i osobu zaduZenu za pracenje izvrienja.

(2) Ako predmet nabave ukljutuje podatke o mreznim i informacijskim sustavima Narucitelja,
sigurnosti vodoopskrbnog ili odvodnog sustava, planovima, incidentima ili drugim povjerljivim ili
sigurnosno osjetljivim podacima, zahtjev mora sadrZavati prijedlog mjera zastite tih podataka.

Clanak 7.

(1) Zahtjev za izdavanje narudzbenice i Zahtjev za jednostavnu nabavu dostavljaju se Uredu Uprave i
poslova javne nabave pravodobno, vode¢i racuna o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti,
slozenosti tehnickih specifikacija, planiranom nacinu provedbe, rokovima za dostavu ponuda i
rokovima odlucivanja.

(2) Kraci rok dostave zahtjeva ne utjeCe sam po sebi na valjanost postupka ako su razlozi za takvo
postupanje vidljivi iz zahtjeva, sluzbene zabiljeske ili druge dokumentacije spisa predmeta nabave.
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Ill. SUKOB INTERESA

Clanak 8.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere kojima se ucinkovito sprijecavaju, prepoznaju i
uklanjaju sukobi interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave, kako bi se izbjeglo narusavanje
trzidnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave
primjenjuju se Clanci 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi na odgovarajuc¢i nacin, uz terminolosku
prilagodbu naravi postupka jednostavne nabave i nhazivlju iz ovoga Pravilnika.

(3) 0dredbe ovoga poglavija primjenjuju se i na provedbu projektnih natje¢aja te na okvirne sporazume,
ako se provode odnosno sklapaju u okviru jednostavne nabave.

Clanak 9.

(1) Sukob interesa izmedu Narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaéa situacije kada predstavnici
Narucitelja ili pruzatelja usluga nabave koji djeluje u ime Naruditelja, koji su uklju¢eni u pripremu ili
provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili
neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za
njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka jednostavne nabave.

(2)Sukob interesa osobito postoji ako predstavnik Narugitelja istodobno obavlja upravljacke poslove u
gospodarskom subjektu ili ako je predstavnik Narucitelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno
drugih prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s
vise 0d 0,5 %.
(3) Gospodarskim subjektom u smislu ovoga poglavlja smatra se ponuditelj, natjecatelj ako je
primjenjivo, ¢lan zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se
ponuditelj ili natjecatelj oslanja.

Clanak 10.
(1) Predstavnikom Naruditelja u smislu ovoga poglavlja smatra se:
1. direktor,

2. ¢lan upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela Naruéitelja, ako takvo tijelo postoji,

3. ¢lan Povjerenstva,
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4. druga osoba koja je uklju¢ena u pripremu ili provedbu postupka jednostavne nabave ili koja moze
utjecati na odlu¢ivanje Naruditelja u postupku jednostavne nabave, ukljuujuci osobu koja priprema
opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije, troskovnik, procijenjenu vrijednost, uvjete nabave,
pregled i ocjenu ponuda, prijediog odluke o odabiru ili ponistenju, odnosno drugu radnju koja moze
utjecati naishod postupka,

5. osobeiztotaka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruzatelja usluga nabave koji djeluje u ime Narucitelja.

(2) 0dredbe o sukobu interesa primjenjuju se na odgovarajuci nacin na srodnike po krvi u pravoj liniji ili
u pobo¢noj liniji do ¢etvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, bracnog ili izvanbracnog
druga, bez obziranato je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike predstavnika Naruciteljaiz stavka
1. ovoga ¢lanka, koji se u smislu ovoga Pravilnika smatraju povezanim osobama.

Clanak 11.

(1) Prijenos udjela u vlasnistvu na drugu osobu ili posebno tijelo odnosno povjerenika, sukladno
posebnim propisima o sprje¢avanju sukoba interesa, ne utjece na postojanje sukoba interesa u smislu
ovoga Pravilnika.

(2)I1znimno od ¢lanaka 9. i 10. ovoga Pravilnika, sukob interesa ne postoji ako predstavnik Narucitelja iz
¢lanka 10. stavka 1. tocaka 1. i 2. ovoga Pravilnika ili s njim povezana osoba iz ¢lanka 10. stavka 2. ovoga
Pravilnika obavlja upravijacke poslove u gospodarskom subjektu po poloZaju, odnosno kao sluzbeni
predstavnik nekog narucitelja, a ne kao privatna osoba.

Clanak 12.

(1) Predstavnici Narucitelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
prije ukljucivanja u pripremu ili provedbu postupka jednostavne nabave odnosno prije poduzimanja
radnje kojom mogu utjecati na ishod postupka te su je obvezni aZurirati bez odgadanja ako nastupe
promjene.

(2)1zjava iz stavka 1. ovoga ¢lanka potpisuje se i kada predstavnik Narucitelja nema sukob interesa.

(3) Narugitelj je obvezan na temelju izjava predstavnika Narucitelja iz ¢lanka 10. stavka 1. toCaka 1. i 2.
ovoga Pravilnika na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima su
ti predstavnici Naruciteljaili s njima povezane osobe u sukobu interesaiili obavijest da takvi subjektine
postoje te taj popis odnosno obavijest aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

(4) U pozivu na dostavu ponuda ili drugoj dokumentaciji pojedinog postupka jednostavne nabave u
kojem se poziv ili druga dokumentacija izraduje navodi se popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik Narugitelja iz ¢lanka 10. stavka 1. ovoqga Pravilnika, uklju€ujuéi primjenu na povezane osobe
iz ¢lanka 10. stavka 2. ovoga Pravilnika, u sukobu interesa ili navod da takvi subjekti ne postoje.
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(5) Ako se nabava provodi bez izrade poziva na dostavu ponuda ili druge dokumentacije koja se
dostavlja gospodarskim subjektima, podatak iz stavka 4. ovoga ¢lanka evidentira se u spisu predmeta
nabave prije sklapanja ugovora, sklapanja okvirnog sporazuma, izdavanja narudzbenice ili druge radnje
kojom nastaje obveza Narucitelja.

Clanak 13.

(1) Predstavnik Narugitelja, osim direktora, koji sazna za postojanje sukoba interesa obvezan je odmah,
a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se iz pripreme, provedbe i svih drugih aktivnosti u postupku
jednostavne nabave te o tome obavijestiti direktora.

(2) Direktor osigurava da predstavnik Narucitelja iz stavka 1. ovoga Clanka prestane sa svim
aktivnostima u postupku jednostavne nabave, odreduje drugu osobu koja preuzima njegove aktivnosti
te ocjenjuje ugrozava li prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika daljnji tijek postupka.

(3)U slucaju sukobainteresa direktora, kao i u sluéaju sukoba interesa drugog predstavnika Narugcitelja
Cije izuzimanje nije moguce ili se izuzimanjem ne moze odgovaraju¢e otkloniti sukob interesa,
Narugitelj odbija ponudu ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa.

(4) Ako nakon odbijanja ponude iz stavka 3. ovoga ¢lanka ne preostane nijedna valjana ponuda,
Narucitelj ponistava postupak jednostavne nabave.

(5) Ako nakon odbijanja ponude iz stavka 3. ovoga ¢lanka preostane najmanje jedna valjana ponuda,
postupak jednostavne nabave nastavlja se prema odredbama ovoga Pravilnika.

() O postojanju sukoba interesa, izuzimanju predstavnika Narucitelja, ocjeni utjecaja njegova
prethodnog sudjelovanja na daljnji tijek postupka, odbijanju ponude ili ponistenju postupka sastavlja
se pisana zabiljeSka ili se odgovaraju¢i podatak unosi u zapisnik odnosno drugi dokument spisa
predmeta nabave.

Clanak 14.

(1)Narugcitelj ne smije sklopiti ugovor, sklopiti okvirni sporazum, izdati narudzbenicu niti poduzeti drugu
radnju kojom nastaje obveza Narugitelja protivno pravilima o sukobu interesa.

(2)Ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum sklopljen protivno pravilima o sukobu interesa je
niStetan. NiStetan je i ugovorni odnos nastao prihvatom narudzbenice ili drugim pravnim poslom
protivno pravilima o sukobu interesa, ako po svojoj pravnoj naravi predstavija ugovor ili drugi pravni
posao kojim je nastala obveza Naruditelja.

(3) Dokumentacija o postupanju radi sprjecavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa ¢uva se
u spisu predmeta nabave.
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IV.POVJERENSTVO | GDGOVORNOST ZA PROVEDBU

Clanak 15.

(1) Nabavu procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi Ured Uprave i poslova
javne nabave na temelju Zahtjeva za izdavanje narudzbenice koji dostavlja podnositelj zahtjeva.

(2) U nabavama procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a sudjeluje
Povjerenstvo za pregled i ocjenu ponuda u postupcima jednostavne nabave, koje direktor imenuje
odlukom.

(3) Povjerenstvo iz stavka 2. ovoga c¢lanka je stalno Povjerenstvo i sudjeluje u svim postupcima
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a, osim ako
slozenost predmeta nabave ili potreba za posebnim stru¢nim znanjima zahtijeva imenovanje dodatnog
¢lana Povjerenstva za pojedini postupak.

(4) Dodatnog ¢lana Povjerenstva iz stavka 3. ovoga ¢&lanka imenuje direktor odlukom za pojedini
postupak jednostavne nabave.

(5) Povjerenstvo ima najmanje dva ¢lana. Najmanje jedna osoba uklju¢ena u procesnu provedbu
postupka mora imati odgovarajuce znanje i iskustvo u podrugju javne nabave, pri Eemu posjedovanje
vazeteg certifikata u podrucju javne nabave nije pretpostavka valjanosti postupka jednostavne
nabave.

Glanak 16.

(1) Odluka o imenovanju stalnog Povjerenstva za pregled i ocjenu ponuda u postupcima jednostavne
nabave sadrZava najmanje ¢lanove Povjerenstva, predsjednika Povjerenstva ako se odreduje, zadace
Povjerenstva i razdoblje na koje se Povjerenstvo imenuje.

(2) Odluka o imenovanju dodatnog ¢lana Povjerenstva za pojedini postupak jednostavne nabave
sadrzava najmanje predmet nabave, razlog imenovanja dodatnog ¢lana, ime i prezime dodatnog Clana,
njegovu zadacu u postupku te oznaku postupka na koji se imenovanje odnosi.

(3) Ako se primjenjuje iznimka od javne objave, spis predmeta nabave mora sadrzavati obrazloZene
razloge za takvo postupanje ili uputiti na obrazloZenje sadrzano u zahtjevu.

Clanak 17.

(1)Ured Uprave i poslova javne nabave odnosno Povjerenstvo, ako sudjeluje u postupku, priprema poziv
na dostavu ponuda, provodi komunikaciju s gospodarskim subjektima, otvara, pregledava i ocjenjuje
ponude, izraduje zapisnike odnosno sluzbene biljeske i predlaze donosenje Gdluke o odabiru ili Odluke
o ponistenju.
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(2) Podnositelj zahtjeva odgovoran je za pravilnost i potpunost opisa predmeta nabave, tehnickih
specifikacija, troSkovnika, procjene vrijednosti, rokovaizvrsenjaidrugih stru¢nih elemenata predmeta
nabave te odreduje gospodarske subjekte kojima se poziv upucuje ako se ne provodi javna objava.

(3) Ured Uprave i poslova javne nabave odgovoran je za procesnu uskladenost postupka s ovim
Pravilnikom, Zakonom o javnoj nabavi u dijelu u kojem se primjenjuje na jednostavnu nabavu i drugim
mjerodavnim propisima.

V. PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST

Clanak 18.

(1) Predmet nabave mora biti opisan jasno, nedvojbeno, potpuno i neutralno, na nacin koji omogucuje
izradu usporedivih ponuda.

(2) Predmet nabave odreduje se kao tehnicka, tehnoloska, oblikovna, funkcionalna ili druga objektivno
odrediva cjelina, vodeci racuna o stvarnim potrebama Narucitelja i pravilima o odredivanju
procijenjene vrijednosti nabave.

(3) Tehnicke specifikacije ne smiju upucivati na odredenu marku, izvor, proces, zastitni znak, patent,
tip ili odredeno podrijetlo ili proizvodnju ako bi se time pogodovalo ili neopravdano isklju¢ivalo
gospodarske subjekte. Takvo upucivanje dopusteno je samo ako predmet nabave nije moguée
dovoljno precizno i razumljivo opisati na drugi nacin, u kojem se slu¢aju obvezno dodaje izraz ,ili
jednakovrijedno”.

(4) Ako ponuditelj nudi jednakovrijedno rjeenje, duzan je u ponudi dokazati jednakovrijednost
ponudene robe, radova ili usluga odgovaraju¢im dokazima primjerenima predmetu nabave.

Clanak 19.
(1) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena prije poéetka postupka jednostavne nabave.
(2) Pocetak postupka jednostavne nabave utvrduje se prema ¢lanku 5. stavku 5. ovoga Pravilnika.
(3) Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu bez PDV-a, ukljudujuéi sve opcije,
ponavljanja, obnavljanja ugovora, moguce dodatne isporuke, nagrade ili isplate, ako su primjenjive, i
druge elemente koji se mogu predvidjeti prije poCetka postupka jednostavne nabave.
(4) Predmet nabave ne smije se dijeliti niti se procijenjena vrijednost smije odredivati na nacin kojim bi

se izbjegla primjena Zakona o javnoj nabavi, obveza provedbe putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, obveza javne objave ili pravila iz ovoga Pravilnika. Pri odredivanju procijenjene vrijednosti




O

uzimaju se u obzir istovrsne, funkcionalno povezane i predvidive potrebe Narucitelja u relevantnom
razdoblju, u skladu s pravilima Zakona o javnoj nabavi.

VI. POSTUPCI PREMA PROCIJENJENOJ VRIJEDNOSTI

Clanak 20.

(1) Nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi se
izdavanjem narudZbenice na temelju Zahtjeva za izdavanje narudzbenice i najmanje jedne ponude.

(2) Ako se predmet nabave odnosi na provedbu projektnog natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura bez PDV-a, postupak se provodi na temelju pisanog poziva ili drugog pisanog akta
primjerenog naravi projektnog natjeéaja, kojim se, razmjerno vrijednosti i sloZzenosti predmeta,
odreduju najmanje predmet i zadatak natjec¢aja, kriterij ili kriteriji odabira, rokovi, naCin dostave
prijedloga, eventualne nagrade ili isplate te prava i obveze sudionika. Ako se ne provodi projektni
natjecaj, nego se nabavlja projektantska, struéna ili druga usluga, nabava se provodi kao nabava
usluge.

(3) Ponuda se u pravilu pribavlja elektronickom postom ili drugim dokazivim elektroniCkim putem.
Iznimno, ponuda se moze pribaviti usmeno, o éemu se sastavlja sluZzbena zabiljeSka.

(4) Kriterij za odabir ponude mora biti odreden prije pribavljanja ponuda. Kriterij je u pravilu najniza
cijena. Ako se uz cijenu vrednuju i drugi elementi, u Zahtjevu za izdavanje narudzbenice ili sluzbenoj
zabiljesci prije pribavljanja ponuda moraju biti navedeni kriteriji i nacin njihove primjene.

(5) Ako su pribavljene dvije ili vise ponuda, narudzbenica se izdaje gospodarskom subjektu Cija je
valjana ponuda najpovoljnija prema kriteriju odredenom prije pribavljanja ponuda. Ako je kriterij najniza
cijena, nije dopusten odabir ponude s viSom cijenom.

(6) Ovisno o slozenosti predmeta nabave, Narucitelj moZe umjesto narudzbenice sklopiti ugovor.
Clanak 21.

(1) Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-3, a jednake ili manje od
15.000,00 eura bez PDV-a, provodi se elektroni¢kom postom ili drugim dokazivim elektronickim
sredstvom komunikacije, pozivom na dostavu ponuda upu¢enim jednom ili viSe gospodarskih
subjekata, uzimajuci u obzir predmet nabave, stanje trzista, vrijednost nabave, Zurnost i nacelo
razmjernosti.

(2) Kada stanje trzista i narav predmeta nabave to razumno omogucuju, poziv se u pravilu upucuje
veéem broju gospodarskih subjekata radi osiguranja trziSnog natjecanja. Pozivanje samo jednog
gospodarskog subjekta mora biti vidljivo iz Zahtjeva za jednostavnu nabavu ili sluzbene zabiljeSke uz
pripadajuce obrazloZenje.
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(3) ObrazloZenje iz stavka 2. ovoga ¢lanka mozZe se temeljiti na objektivnim okolnostima, osobito na
postojanju tehnickih razioga ili iskljucivih prava, nuznosti kompatibilnosti ili interoperabilnosti s
postojeCom opremom ili sustavima, potrebi za originalnim rezervnim dijelovima ili servisiranjem kod
ovlastenog subjekta, iznimnoj zurnosti, potrebi o¢uvanja kontinuiteta vodoopskrbe i odvodnje ili na
drugom provjerljivom razlogu zbog kojega upucivanje poziva ve¢em broju gospodarskih subjekata nije
moguce, svrhovito ili razmjerno.

(4) Postupak iz ovoga c¢lanka zavrSava donoSenjem Odluke o odabiru ili Odluke o ponidtenju te
izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora, ovisno o predmetu nabave, trajanju obveze,
jamstvima, odgovornosti ili drugim bitnim uvjetima izvr$enja.

Clanak 22.

(1)Nabava robe, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-
a, a jednake ili manje od 25.000,00 eura bez PDV-a, te nabava radova procijenjene vrijednosti ve¢e od
15.000,00 eura bez PDV-a, a jednake ili manje od 45.000,00 eura bez PDV-a, provodi se putem
odgovaraju¢eg modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) U postupcima iz stavka 1. ovoga ¢lanka Narugitelj putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
upucuje poziv jednom ili viSe gospodarskih subjekata. Kada stanje trzista i narav predmeta nabave to
razumno omogucuju, poziv se u pravilu upuéuje ve¢em broju gospodarskih subjekata.

(3) Ako se u postupcima iz stavka 1. ovoga Clanka poziva samo jedan gospodarski subjekt, razlozi za
takvo postupanje moraju biti objektivni, provjerljivii dokumentirani u spisu predmeta nabave. Na takvo
postupanje na odgovarajuci se nacin primjenjuje ¢lanak 21. ovoga Pravilnika.

(4) Narugitelj moze i za nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka provesti javnu objavu u modulu jednostavne
nabave EOJN RH ako ocijeni da je to svrsishodno s obzirom na predmet nabave, stanje trzista,
vrijednost nabave, izvor financiranja ili potrebu povecéane transparentnosti.

Clanak 23.

(1)Nabavu robe, usluga i projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-
a, amanje od 50.000,00 eura bez PDV-a, te nabavu radova procijenjene vrijednosti veé¢e od 45.000,00
eura bez PDV-a, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, Naruditelj je obvezan provesti putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Javna objava mora omoguciti da svaki zainteresirani gospodarski subjekt dostavi ponudu pod
uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda.
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(3) 1Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak putem javne objave,
nego postupak provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH bez javne objave, samo u
slu¢ajevima iz lanka 24. ovoga Pravilnika.

Clanak 24.

(1) 1znimke od obvezne javne objave iz ¢lanka 23. ovoga Pravilnika dopustene su samo u sljede¢im
slu¢ajevima:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da poc€etni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela
ili umjetnicke izvedbe, ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe izvrSiti samo odredeni
gospodarski subjekt ili ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog
vlasnistva;

3. ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju se navesti i obrazloZiti u modulu
jednostavne nabave EOJN RH, na nadin i u poljima koja omogucuje EOJN RH, tako da €ine sastavni dio
objave odnosno elektroni¢kog zapisa postupka jednostavne nabave bez javne objave.

(3) Iznimke iz ovoga ¢lanka tumace se restriktivno i ne smiju se koristiti radi neopravdanog
ograni¢avanja trzi$nog natjecanja ili izbjegavanja javne objave.

Clanak 25.

(1) Na nabavu robe, usluga ili radova u svrhu saniranja posljedica prirodnih nepogoda, velikih nesreéaii
katastrofa i obnove nakon njih ne primjenjuju se odredbe ovoga Pravilnika samo ako je i u mjeri u kojoj
je takva nabava uredena posebnim propisima te ako su ispunjene pretpostavke za izuzece ili posebno
postupanje prema Zakonu o javnoj nabavi i tim posebnim propisima.

(2) Ako posebni propis ureduje samo pojedina pitanja, na pitanja koja nisu uredena posebnim propisom

primjenjuju se Zakon o javnoj nabavi u dijelu u kojem se primjenjuje na jednostavnu nabavu, nacela
javne nabave i odredbe ovoga Pravilnika.
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Clanak 26.

(1) Poziv na dostavu ponuda za postupke procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a
upucuje se ili objavljuje putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Poziv na dostavu ponuda za postupke procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
bez PDV-a upucuje se elektronickom postom ili drugim dokazivim elektroni¢kim putem, a u slucaju
nabave iz ¢lanka 20. ovoga Pravilnika iznimno i usmeno uz sluzbenu zabiljesku.

(3) Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje podatke o Narucitelju, kontakt osobi, predmetu nabave,
CPV oznaci kada je primjenjiva, evidencijskom broju nabave kada je primjenjiv, tehnickim
specifikacijama, kolicinama, troskovniku ako je primjenjiv, mjestu i roku izvrenja, uvjetima placanja,
kriteriju za odabir ponude, dokazima i uvjetima koje ponuditelji moraju ispuniti, nacinu i roku dostave
ponuda, nacinu postavljanja pitanja i davanja pojasnjenja kada je primjenjivo, podatak iz ¢lanka 12.
stavka 4. ovoga Pravilnika o gospodarskim subjektima u sukobu interesa odnosno navod da takvi
subjektine postoje, pravu na prigovor za postupke procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez
PDV-a te druge podatke potrebne za izradu usporedive ponude.

(4) Ako je predmet nabave sigurnosno ili infrastrukturno osjetljiv ili ukljuéuje povjerljive podatke, poziv
moZe sadrZavati posebne uvjete pristupa dokumentaciji, obvezu ¢uvanja povjerljivosti, izjavu o
povjerljivosti, ograni¢enja uvida i druge razmjerne mjere zastite podataka.

Clanak 27.

(1) Narucitelj mozZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za isklju¢enje, uvjete sposobnosti,
posebne uvjete izvrSenja, jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, dokaz o osiguranju od odgovornosti i druge
zahtjeve povezane s predmetom nabave.

(2) Uvjeti i zahtjevi iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti povezani s predmetom nabave i razmjerni
njegovoj vrijednosti, sloZzenosti i rizicima.

(3) Dokazi sposobnosti i drugi dokumenti mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici, uklju¢ujuci
neovjereni ispis elektronicke isprave, osim ako pozivom nije drukcije odredeno.

(4) Kada je to povezano s predmetom nabave i razmjerno njegovoj vrijednosti, naravi i rizicima
izvrSenja, Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda, ugovoru ili narudZbenici odrediti posebne
uvjete izvrSenja, ukljucuju¢i obveze koje se odnose na primjenjive propise u podrucju okolisa,
socijalnog i radnog prava, te pravo Narucitelja da tijekom izvrSenja zatrazi dokaze o ispunjavanju tih
uvjeta.
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Clanak 28.

(1) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, slozenosti tehnickih specifikacija i
opsegu dokumentacije koju ponuditelji trebaju pripremiti.

(2) U postupcima iz ¢lanka 21. ovoga Pravilnika rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti krac¢i od
pet dana od dana slanja poziva.

(3) U postupcima iz ¢lanka 22. ovoga Pravilnika rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci od
sedam dana od dana slanja poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) U postupcima iz ¢lanka 23. ovoga Pravilnika rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci od
devet dana od dana javne objave poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Rokovi iz stavaka 2., 3. i 4. ovoga ¢lanka mogu biti kraci u slu¢aju Zurnosti ili kada je, s obzirom na
jednostavnost predmeta nabave, kraéi rok objektivno dovoljan za izradu i dostavu ponude, Sto se
obrazlaZe u spisu predmeta nabave.

(6) Zainteresirani gospodarski subjekti odnosno gospodarski subjekti kojima je upucen poziv mogu
zatraZiti pojasnjenje ili izmjenu poziva, tehni¢kih specifikacija, trodkovnika ili druge dokumentacije
postupka najkasnije tri dana prije isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je pozivom odreden dulji
rok.

(7)Narugcitelj je na pravodobno postavljen zahtjev za pojasnjenje iliizmjenu duZan odgovoriti najkasnije
jedan dan prije isteka roka za dostavu ponuda. U postupcima koji se provode putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH pitanja, odgovori, izmjene i dopune dokumentacije provode se putem
tog modula, u skladu s njegovim funkcionalnostima.

(8) U postupcima koji se ne provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH komunikacija s
gospodarskim subjektima provodi se elektronickom postomiili drugim dokazivim elektronickim putem.
Odgovori i pojasnjenja koja utjecu ili mogu utjecati naizradu ponude dostavljaju se svim gospodarskim
subjektima kojima je upucéen poziv, bez otkrivanja identiteta gospodarskog subjekta koji je postavio
pitanje.

(9) Ako Naruditelj prije isteka roka za dostavu ponuda bitno izmijeni poziv, tehni¢ke specifikacije,
troskovnik ili drugu dokumentaciju postupka, rok se produljuje kada je to potrebno radi izrade
usporedivih ponuda, i to za najmanje tri dana od dana slanja odnosno objave ispravka poziva.

Clanak 29.

(1) Sadrzaj, nacin izrade, nacin dostave te izmjena ili dopuna ponude odreduju se u pozivu na dostavu
ponuda.

(2) Ponude u postupcima procijenjene vrijednosti ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
15.000,00 eura bez PDV-a dostavljaju se elektronickom postom ili drugim dokazivim elektronickim
sredstvom komunikacije.
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(3) Ponude u postupcima procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a dostavljaju se
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Svaki ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu, osim ako je pozivom dopustena ponuda po
grupama predmeta nabave.

(5) Cijene ponuda usporeduju se bez PDV-a.

(6) Ponuda koja je zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne razmatra se te se neotvorena
vraca posiljatelju bez odgode, a Narucitelj je to obvezan evidentirati u zapisniku ili sluZzbenoj biljesci.

Clanak 30.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koju je ponuditelj dostavio nepotpune, nejasne ili pogresne ili
se takvima Cine, ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze, postujuci nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zatraziti od ponuditelja da ih dopuni, pojasni, upotpuni ili dostavi u
primjerenom roku.

(2) Rok iz stavka 1. ovoga Glanka u pravilu ne moZe biti kraci od tri radna dana, osim u sluéaju iznimne
zurnostiili kada je kraci rok objektivno dovoljan s obzirom na narav trazenog pojasnjenja.

(3) Dopuna, pojasnjenje ili upotpunjavanje ne smije dovesti do izmjene ponude koja bi predstavljala
novu ponudu.

(4) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH zahtjevi i odgovori iz
ovoga ¢lanka dostavljaju se putem tog modula, ako je takva funkcionalnost dostupna.

VIIl. OTVARANJE, PREGLED, OCJENA | ODABIR PONUDA
Clanak 31.

(1) Otvaranje ponuda obavlja se nakon isteka roka za dostavu ponuda.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.
(3) Ponude zaprimljene elektronickom postom otvaraju najmanje dvije ovlastene osobe. Ponude
dostavljene putem modula jednostavne nabave u EOJN RH otvaraju se odnosno evidentiraju u skladu
s funkcionalnostima tog modula.
(4) O otvaranju ponuda u postupcima procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a

sastavlja se zapisnik ili se koristi zapisnik generiran u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, ako je
takva funkcionalnost dostupna.
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Clanak 32.
(1) Pregled i ocjena ponuda provode se na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(2) 0 pregledu i ocjeni ponuda u postupcima procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-
a sastavija se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. U postupcima iz €lanka 21. ovoga Pravilnika sastavlja
se zapisnik ili sluzbena biljeSka razmjerna slozenosti predmeta nabave.

(3) Pregled i ocjena ponuda povijerljivi su do donosenja Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju.
(4) Za odabir ponude odnosno donosenje Odluke o odabiru dovoljna je jedna valjana ponuda.

(5) Ako nakon donosenja Odluke o odabiru, a prije sklapanja ugovora ili izdavanja narudzbenice,
odabrani ponuditelj dostavi neistinite podatke ili ne dostavi trazeni dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta
zaizvrenje ugovora, Narucitelj moze, ako u postupku postoje druge valjane ponude, ponovno rangirati
ponude i donijeti novu Odiuku o odabiru, a ako takvih ponuda nema, donijeti Odluku o ponistenju.

Clanak 33.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kod nabave na temelju Zahtjeva za izdavanje narudzbenice kriterij za odabir ponude je u pravilu
najniZa cijena. Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, kriteriji i nacin njihove
primjene moraju biti odredeni prije pribavljanja ponuda, u Zahtjevu za izdavanje narudzbenice ili u
sluzbenoj zabiljesci.

(3) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, Narucitelj ¢e u pozivu na dostavu ponuda odrediti
kriterije i njihov relativni znacaj ili nacin bodovanja, primjerice kvalitetu, tehni¢ku vrijednost,
funkcionalne prednosti, rok izvr§enja, troSkove Zivotnog ciklusa, troSkove odrZavanja, jamstvene
uvjete, organizaciju i kvalifikaciju osoblja, okoli§na ili socijalna obiljeZja ili druge kriterije povezane s
predmetom nabave.

(4) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane, odabire se ranije zaprimijena ponuda, osim
ako je pozivom na dostavu ponuda predvideno drukgije pravilo razrjeSenja jednakog rangiranja.

Clanak 34.
(1)U svim postupcima jednostavne nabave donosi se Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju.
(2) Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju donosi direktor odnosno osoba koju ovlasti direktor, na

prijedlog Povjerenstva odnosno Ureda Uprave i poslova javne nabave, ovisno o nacinu provedbe
postupka. Ako je u postupku utvrden sukob interesa direktora, ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi
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da je u sukobu interesa odbija se u skladu s ¢lankom 13. ovoga Pravilnika, a postupak se nakon toga
nastavlja prema ovome Pravilniku.

(3) Odluka o odabiru sadrzava najmanje naziv Narucitelja, predmet nabave, evidencijski broj nabave i
CPV oznaku ako su primjenjivi, procijenjenu vrijednost nabave, naziv odabranog ponuditelja, cijenu
odabrane ponude bez PDV-ai s PDV-om ako je primjenjivo, razloge odabira, sazetak razloga odbijanja
ponuda kada je primjenjivo, uputu o pravu na prigovor kada je primjenjivo, datum donoSenja i potpis
ovlasdtene osobe.

(4) Kao najpovoljnija ponuda moze se odabrati samo ponuda koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva
na dostavu ponuda odnosno zahtjeva za nabavu.

(5) Odluka o odabiru odnosno Odluka o ponistenju, kada se donosi u postupku koji se provodi putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, objavljuje se i dostavlja putem tog modula, u skladu s njegovim
funkcionalnostima. Uz Odluku o odabiru objavljuje se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda kada je
generiran u EOJN RH.

(6) U postupcima koji se ne provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH Odluka o odabiru
odnosno Odluka o ponistenju dostavlja se ponuditeljima na dokaziv nacin.

Clanak 35.

(1) Narucitelj moze donijeti Odluku o ponistenju ako prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda
postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do3lo do pokretanja postupka da su bile poznate prije, ako
postanu poznate okolnosti zbog kojih bi poziv na dostavu ponuda bio sadrzajno bitno drukgiji da su bile
poznate prije, ako prestane potreba za predmetom nabave, ako je potrebno izmijeniti bitne uvjete
nabave ili ako je ponistenje potrebno radi zastite javhog interesa.

(2) Naruéitelj je obvezan donijeti Odluku o ponistenju ako nije dostavljena nijedna ponuda, ako nakon
isklju¢enja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, ako najpovoljnija valjana ponuda
prelazi osigurana sredstva, a Narucitelj nema niti ¢e imati osigurana sredstva, ako najpovoljnija valjana
ponuda prelazi procijenjenu vrijednost nabave, a pozivom je odredeno da se takva ponuda odbija, ako
bi sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzZbenice bilo protivno pravilima o sukobu interesa ili ako
je utvrdeno da bi nastavak postupka predstavljao izbjegavanje Zakona o javnoj nabavi, obveze
provedbe putem modula jednostavne nabave u EOJUN RH, obveze javne objave ili pravila iz ovoga
Pravilnika.

(3) Odluka o ponisStenju mora sadrzavati razloge ponistenja, uputu o pravu na prigovor kada je
primjenjivo, datum donos$enja i potpis ovlastene osobe.

(4) Odluka o ponistenju, kada se donosi u postupku koji se provodi putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH, objavljuje se i dostavlja putem tog modula, u skladu s njegovim funkcionalnostima.
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(5)U postupcima koji se ne provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH Odluka o poniStenju
dostavlja se ponuditeljima na dokaziv nagin.

IX. PRAVNA ZASTITA

€lanak 36.

(1) U postupcima jednostavne nabave nije dopustena Zalba DrZzavnoj komisiji za kontrolu postupaka
javne nabave, osim ako posebnim propisom nije drukcije odredeno.

(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a
zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti prigovor na sadrzaj poziva na dostavu ponuda ili
izmjene poziva, a ponuditelj koji je sudjelovao u postupku moZe podnijeti prigovor na Odluku o odabiru
ili Odluku o poniStenju.

(3) Prigovor na sadrzaj poziva na dostavu ponudailiizmjene poziva podnosi se najkasnije dva dana prije
isteka roka za dostavu ponuda. Prigovor na Odluku o odabiru ili Odluku o poniStenju podnosi se u roku
od pet dana od dana dostave odnosno objave odluke.

(4) Prigovor na Odluku o odabiru ili Odluku o ponidtenju ne mozZe se temeljiti na navodima kojima se
osporava sadrzZaj poziva na dostavu ponuda ili njegovih izmjena, ako je gospodarski subjekt te navode
mogao istaknuti u roku iz stavka 3. ovoga ¢lanka.

(5) Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, oznaku postupka, naznaku radnje ili odluke koja
se osporava, razloge prigovora i prijedlog postupanja Narucitelja.

(6) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ako je ta moguénost omogucena
u konkretnom postupku. Ako podnosenje prigovora putem EOJN RH nije omoguceno, prigovor se
podnosi elektronickom po$tom na adresu navedenu u pozivu na dostavu ponuda.

(7) 0 prigovoru odluéuje direktor odnosno odgovorna osoba Narucitelja rjeSenjem u roku od osam dana
od dana zaprimanja prigovora. RjeSenje mora biti obrazloZeno te sadrZavati uputu o daljnjoj pravnoj
zastiti kada je takva zastita predvidena propisima.

(8) Rjesenjem iz stavka 7. ovoga ¢lanka prigovor se odbacuje, odbija ili usvaja.

(9) Prigovor se odbacuje ako je nepravodoban, ako ga je podnijela osoba koja nije ovlastena za njegovo
podnos$enje odnosno nema pravni interes, ako nije podnesen na nacin propisan ovim Pravilnikom ili
pozivom na dostavu ponuda, ako ne sadrzava podatke potrebne za postupanje, ako se odnosinaradnju
ili odluku protiv koje prigovor nije dopusten ili ako o istom predmetu prigovora ve¢ postoji odluka
Narucitelja.
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(10) Prigovor se odbija ako je dopusten i pravodoban, ali nije osnovan, osobito ako Narucitelj utvrdi da
osporena radnja ili odluka nije protivna Zakonu o javnoj nabavi u dijelu u kojem se primjenjuje na
jednostavnu nabavu, ovome Pravilniku, pozivu na dostavu ponuda ili nacelima javne nabave, odnosno
ako utvrdena nepravilnost nije mogla utjecati na ishod postupka.

(1) Prigovor se usvaja ako je dopusten, pravodoban i osnovan, osobito ako Narucitelj utvrdi da je
osporena radnja ili odluka protivha Zakonu o javnoj nabavi u dijelu u kojem se primjenjuje na
jednostavnu nabavu, ovome Pravilniku, pozivu na dostavu ponuda ili nacelima javne nabave te da je
nepravilnost mogla utjecati na mogu¢nost sudjelovanja gospodarskih subjekata, usporedivost
ponuda, pregledi ocjenu ponudaiili ishod postupka.

(12) Ako je prigovor osnovan, Narucitelj ¢e, ovisno o predmetu prigovora i fazi postupka, izmijeniti ili
staviti izvan snage poziv na dostavu ponuda, produljiti rok za dostavu ponuda, ponoviti ili dopuniti
pojedine radnje, ukinuti Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju, donijeti novu odluku ili ponistiti
postupak jednostavne nabave.

(13) Ako Narucitelj povodom osnovanog prigovora donese novu Odluku o odabiru ili novu Odluku o
ponistenju, protiv te odluke moZe se podnijeti prigovor pod uvjetima i u rokovima propisanima ovim
Clankom.

(14) Ako je direktor u sukobu interesa ili je na drugi nacin sprijeCen odlucivati, o prigovoru odlucuje
osoba koja je prema Drustvenom ugovoru, op¢im aktima Narugitelja ili posebnoj odluci nadleZznog
organa drustva ovlastena postupati umjesto direktora u toj stvari, osim ako je posebnim propisom za
konkretan slucaj propisano drukéije.

(15) U postupcima iz stavka 2. ovoga ¢lanka ugovor se ne sklapa niti se narudzbenica izdaje prije isteka
roka za prigovor, a ako je pravodoban prigovor podnesen, prije odluCivanja o prigovoru, osim u
sluc¢ajevima iz stavka 16. ovoga €lanka.

(16) Iznimno od stavka 15. ovoga ¢lanka, direktor moze odluciti da se ugovor sklopi ili narudzbenica izda
prije isteka roka za prigovor odnosno prije odlu¢ivanja o prigovoru samo ako je to nuzno radi
sprje€avanja neposredne i ozbiljne opasnosti za kontinuitet pruzanja vodnih usluga, sigurnost sustava,
zastitu zdravlja ljudi, okolisa ili imovine, a okolnosti na kojima se odluka temelji predstavljaju iznimnu
zurnost uzrokovanu dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati. Razlozi za
takvu odluku moraju biti pisano obrazloZeni i ¢ine dio spisa predmeta nabave.

(17) Gospodarskom subjektu kojemu je dostavljena odnosno kojemu je dostupna Odluka o odabiru ili
Odluka o ponistenju Narucitelj ¢e, na zahtjev podnesen prije isteka roka za prigovor, omoguciti uvid u
relevantnu dokumentaciju postupka u opsegu potrebnom za ostvarivanje pravne zastite, bez odgode,
a najkasnije prvog sljede¢eg radnog dana od zaprimanja urednog zahtjeva i u svakom slu€aju prije
isteka roka za prigovor ako je zahtjev podnesen pravodobno.
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(18) Uvid iz stavka 17. ovoga ¢lanka omogucuje se u pravilu elektronickim putem, odnosno putem EOJN
RH kada se postupak provodi u EOJN RH i kada to omogucuju funkcionalnosti sustava. Uvid se ne
omogucéuje u podatke koji su oznaceni povjerljivima, tajnima ili sigurnosno osjetljivima te u podatke
¢ije bi otkrivanje ugrozilo kiberneti¢ku sigurnost, sigurnost sustava, legitimne poslovne interese
drugih gospodarskih subjekataili druge zasti¢ene interese.

(19) Narucitelj u modulu jednostavne nabave EOJN RH evidentira da je prigovor podnesenida jerijesen,
neovisno o tome je li prigovor podnesen putem EOJN RH ili na drugi nacin, kada je takvo evidentiranje
primjenjivo prema funkcionalnostima sustava.

(20) Rjesenje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora na dokaziv nacin, a ako je prigovor
podnesen putem EOJN RH, dostavlja se putem tog modula kada je to omoguceno funkcionalnostima
sustava.

(21)Na pitanja prigovora koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se nacela javne nabave, pravila
ovoga Pravilnika i mjerodavna pravila o dokazivosti, obrazloZenju i zastiti povjerljivih podataka. Ako su
u konkretnom slucaju ispunjene pretpostavke za primjenu Zakona o opéem upravnom postupku i
Zakona o upravnim sporovima, daljnja pravna zastita ostvaruje se prema tim propisima. Primjena tih
propisa na odluCivanje o prigovoru ne znaci da se postupak jednostavne nabave u cijelosti vodi kao
upravni postupak.

X. UGOVOR, NARUDZBENICA | IZVRSENJE
Clanak 37.
(1) Na temelju Odluke o odabiru Narugitelj sklapa ugovor ili izdaje narudzbenicu, ovisno o predmetu
nabave, procijenjenoj vrijednosti, sloZzenosti obveza i procjeni rizika, uz postivanje pravila o prigovoru
iz ¢lanka 36. ovoga Pravilnika kada su primjenjiva.
(2)Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s pozivom na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) Ugovor za Naruditelja potpisuje direktor odnosno osoba koju ovlasti direktor.

(4) Ured Uprave i poslova javne nabave u suradnji sa Sektorom za opce i pravne poslove izraduje ili
pregledava prijedlog ugovora za jednostavnu nabavu.

(5) Ako je postupak proveden putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, komunikacija vezana uz
sklapanje ugovora vodi se putem tog modula ako je takva funkcionalnost dostupna.

Clanak 38.

(1) NarudZzbenica sadrzava najmanje naziv, adresu i 0IB Naruéitelja, naziv, adresu i OIB isporucitelja,
redni broj i datum izdavanja narudzbenice, opis predmeta nabave, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu bez
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PDV-a, iznos PDV-a ako je primjenjivo, ukupnu cijenu, rok isporuke ili izvr$enja, rok i nacin placanja,
poziciju financijskog plana, evidencijski broj nabave iz plana nabave i CPV oznaku ako su primjenjivi.

(2) Narudzbenica se izraduje u integriranom poslovnom informacijskom sustavu Naruéitelja u modulu
.Narudzbenice”, a ovjeravaju je podnositelj zahtjeva i direktor odnosno druga ovlastena osoba.

(3) Ured Uprave i poslova javne nabave ovjerenu narudzbenicu dostavlja odabranom gospodarskom
subjektu elektronickom postom ili drugim dokazivim putem te na znanje podnositelju zahtjeva.

Clanak 39.

(1) Podnositelj zahtjeva odnosno osoba navedena u zahtjevu duzna je pratiti izvr$enje ugovora ili
narudzbenice od sklapanja odnosno izdavanja do ispunjenja svih obveza.

(2) Osoba zaduzena za pracenje izvr$enja potvrduje urednost isporuke robe, pruzanja usluge ili
izvodenja radova prije odobrenja plac¢anja, osim ako je posebnim internim aktom Narugitelja propisan
drukgiji postupak.

(3) Ako tijekom izvr$enja nastane potreba za izmjenom ugovora, dodatnom isporukom, produljenjem
roka, raskidom ili drugim bitnim postupanjem, osoba zaduZena za praéenje izvr§enja duzna je bez
odgadanja pisano obavijestiti Ured Uprave i poslova javne nabave.

(4)Izmjena ugovoraili narudzbenice dopustena je samo ako je prije njezina sklapanja odnosno prihvata
pisano obrazloZena, ako je provjerena od Ureda Uprave i poslova javne nabave i, kada se sklapa dodatak
ugovoru, od nadleznih sluzbi, ako ne mijenja narav predmeta nabave, ako ne uvodi bitno razli¢ite uvjete
od uvjeta na temelju kojih je provedena nabava, ako ne predstavlja zamjenu za novu nabavu, ako ne
predstavlja izbjegavanje primjene Zakona o javnoj nabavi, obveze provedbe postupka putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, obveze javne objave ili ovoga Pravilnika te ako su osigurana sredstva
i provedene potrebne evidencije u planu nabave i registru ugovora.

(5) Nije dopustena izmjena ugovora ili narudZbenice kojom bi se ukupna vrijednost ugovora,
narudzbenice ili ugovornog odnosa dovela do vrijednosti jednake ili ve¢e od vrijednosnih pragova za
primjenu Zakona o javnoj nabavi, osim ako je takvo postupanje dopusteno posebnim zakonskim
izuzecem ili ako je nova odnosno dodatna nabava prethodno provedena u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi.

(6) Ako bi izmjena ugovora ili narudzbenice dovela do prelaska praga koji bi, da je bio poznat prije
pokretanja nabave, zahtijevao provedbu putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili javnu objavu
u modulu jednostavne nabave EOJN RH, a vrijednost i dalje ostaje ispod pragova za primjenu Zakona o
javnoj nabavi, izmjena je dopuStena samo ako se prije izmjene pisano utvrdi da izmjena nije posljedica
umjetnog dijeljenja ili nepravilnog planiranja nabave te da nastavak izvrSenja ne predstavija
izbjegavanje pravila o provedbi postupka.
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(7) O svakoj izmjeni iz stavaka 4., 5. i 6. ovoga ¢lanka podnositelj zahtjeva za produljenje ugovora
sastavlja pisano obrazloZenje koje sadrzava opis izmjene, pravnu i ¢injeni¢nu osnovu, utjecaj na cijenu
i rokove, potvrdu o osiguranim sredstvima, ocjenu utjecaja na vrijednosne pragove i zaklju¢ak o
dopustenosti izmjene. ObrazlozZenje se Cuva u spisu predmeta nabave.

Clanak 40.

(1) Dokumentacija postupka jednostavne nabave ¢uva se u spisu predmeta nabave, u elektronickomiili
papirnatom obliku, u skladu s propisima o ¢uvanju dokumentacije, pravilima programa financiranja ako
je predmet nabave financiran iz vanjskih izvora i internim pravilima Narucitelja.

(2) Spis predmeta nabave mora omogu¢iti naknadnu provjeru zakonitosti, pravilnosti, ekonomicnosti i
svrsishodnosti postupanja Narugitelja.

(3) Za postupke provedene putem modula jednostavne nabave u EOJN RH dokumentacija se Cuvaiu
EOJN RH u opsegu koji omogucéuje taj sustav.

(4) Kod jednostavne nabave putem viSe narudZbenica za isti predmet nabave i istog ugovaratelja
odnosno dobavljaca, u registar ugovora moze se unijeti ukupni iznos za taj predmet nabave, u skladu s
propisima o registru ugovora. Ako se za isti predmet nabave izdaju narudzbenice razli€itim
ugovarateljima odnosno dobavljacima, podaci se u registar unose zasebno za svakog ugovaratelja
odnosno dobavlja¢a, kada je unos takvih podataka propisan.

(5) Ured Uprave i poslova javne nabave osigurava podatke potrebne za izradu godiSnjeg statistickog
izvje$éa o javnoj nabavi, ukljucujuci podatke o jednostavnim nabavama koje zbog svoje vrijednosti nisu
predmet obvezne objave u registru ugovora.

(6) Podaci iz stavka 5. ovoga ¢lanka vode se u opsegu koji omoguéuje izradu potpunog i vjerodostojnog
statistickog izvjesca, razvrstano najmanje prema vrsti predmeta nabave i vrijednosti nabave, u skladu
sa Zakonom o javnoj nabavi i funkcionalnostima EGJN RH.

XI. 0BJAVA OPCEG AKTA | PRIJELAZNE ODREDBE

Clanak 41.

(1) Narucitelj je obvezan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, bez odgadanja nakon
donos$enja objaviti na svojim internetskim stranicama te uciniti dostupnim u EOJN RH.

(2) Ako se nakon stupanja na snagu ovoga Pravilnika izmijene vrijednosni pragovi jednostavne nabave
ili druga obvezna pravila iz Zakona o javnoj nabavi, do uskladenja ovoga Pravilnika neposredno se
primjenjuju vazecCe zakonske odredbe.
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Clanak 42.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
pravilima koja su bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Clanak 43.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave u Vodoopskrbi i odvodnji Zagrebacke zupanije d.o.o0., URBROJ: 238/164-22-2953-7-AS, od 23.

prosinca 2022. godine.

Clanak 44.

Ovaj Pravilnik donosi se radi uskladenja opc¢eg akta Narucitelja u roku iz ¢lanka 86. stavka 3. Zakona o
izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 48/26), objavljuje se bez
odgadanja nakon donoSenja, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

—

KLASA: 025-03/26-01/01 DIREKTOR
URBROJ: 238-164-04/01-26-1 Tomislav Masten@ polit.
Zagreb, 16. kolovoza 2026. godine (

VODOOPSKRBA | OCDVOIDNIA
ZAGREBACKE ZUPANLK d.o.o.
10000 Zagreb S
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Prilog 1
ZAHTJEV ZA IZDAVANJE NARUDZBENICE

Podnositelj zahtjeva popunjava obrazac za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez
PDV-a, osim ako Ured Uprave i poslova javne nabave ne odredi da se zbog slcZzenosti predmeta nabave
koristi Zahtjev za jednostavnu nabavu.

Upisuje podnositelj zahtjeva / Ured Uprave i poslova javne

Podatak
nabave

Mjesto i datum

Nadlezni sektor / sluzba /
poslovna jedinica

Predmet nabave

CPV oznaka, ako je primjenjivo
Jedinica mjere

Kolié¢ina

Procijenjena vrijednost nabave
bez PDV-a

PredloZeni dobavljaé / izvrsitelj

Rok isporuke / izvr§enja

Izvor financijskih sredstava /
pozicija plana

Financiranje iz fondova EU, ako

je primjenjivo DA/ NE/ nije primjenjivo

Evidencijski broj nabave iz plana
nabave, ako je primjenjivo

Podaci o pribavljenoj ponudiili Navesti ponuditelja, broj i datum ponude, cijenu bezPDV-ais
ponudama PDV-om ako je primjenjivo te nacin pribavljanja ponude.

NajniZa cijena / ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako nije
Kriterij za odabir ponude najniza cijena, kriteriji i nacin njihove primjene moraju biti
odredeni prije pribavljanja ponuda.
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ObrazioZenje potrebe za
nabavom

Navesti kratko obrazlozenje odabira, osobito ako se primjenjuje
Kratko obrazlozenje odabira ekonomski najpovoljnija ponuda ili ako su pribavljene dvije ili
viSe ponuda.

Navesti samo ako je podnositelju zahtjeva poznata okolnost koja
bi mogla upucivati na sukob interesa. Ovaj podatak ne
zamjenjuje izjave predstavnika Narucitelja ni provjeru sukoba

Podatak o mogué¢em sukobu
interesa poznat podnositelju

Z3lHEx interesa prema Pravilniku.

Prilozi Ponuda/e; sluzbena zabiljeska ako je ponuda pribavljena
Feoel usmeno; druga dokumentacija.

PODNOSITELJ ZAHTJEVA:

Rukovoditelj Sektora za financijske i raunovodstvene poslove:

Rukovoditelj Ureda Uprave i poslova javne nabave:

Broj izdane narudzbenice:
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Prilog 2
ZAHTJEV ZA JEDNOSTAVNU NABAVU

Obrazac se koristiza nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece 0d 5.000,00 eurabez PDV-a te za
nabave manje vrijednosti kada to zbog sloZzenosti predmeta nabave odredi Ured Uprave i poslova javne

nabave.

Upisuje podnositelj zahtjeva / Ured Uprave i poslova javne

Podatak
nabave

Mjesto i datum

Nadlezni sektor / sluzba /
poslovna jedinica

Vrsta predmeta nabave Roba / usluge / radovi / projektni natjecaj
Predmet nabave

CPV oznaka

Jedinica mjere i kolicina

Procijenjena vrijednost nabave
bez PDV-a

Evidencijski broj nabave iz plana
nabave

Izvor financijskih sredstava /
pozicija plana

Financiranje iz fondova EU, ako . . - .
S l.ra j 3 & DA / NE; oznaka projekta/ugovora o financiranju ako je poznata
je primjenjivo

Opis i tehnicka specifikacija

predmeta nabave

Troskovnik PriloZiti ako je primjenjivo.

Elektronicka postaili drugo dokazivo elektroni¢ko sredstvo
komunikacije - samo za nabave procijenjene vrijednosti jednake
ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a.

PredloZeni nacin provedbe Poziv putem modula jednostavne nabave EOJN RH - za nabave
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a za
koje javna objava nije obvezna.

Javna objava u modulu jednostavne nabave EOJN RH - kada je
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Popis gospodarskih subjekata
kojima se upuéuje poziv, ako je
primjenjivo

Obrazlozenje za pozivanje jednog

gospodarskog subjekta, ako je
primjenjivo

Obrazlozenje iznimke od javne
objave, ako je primjenjivo

Predlozeni kriterij za odabir
ponude i nacin bodovanja /
primjene

PredloZeni uvjeti sposobnosti,
osnove isklju€enja, jamstvai
posebni uvjeti izvrSenja

Rok pocetka i zavrSetka
isporuke robe / pruzZanja usluge
/ izvodenja radova

Mjesto izvrSenja
Dinamika izvrSenja
Rok, na€in i uvjeti plac¢anja

Planirano trajanje ugovora, ako
se sklapa ugovor

Osoba zaduzena za pra¢enje
izvrSenja ugovora ili
narudzbenice

obvezna prema ¢lanku 23. Pravilnika ili kada je dobrovoljno
odabrana.

Postupak bez javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH - samo uz obrazloZenu iznimku iz ¢lanka 24. Pravilnika.

Navesti objektivne i provjerljive razloge povezane s predmetom
nabave, stanjem trzista, tehnickim razlozima, iskljucivim
pravima, kompatibilno§¢u, zurnoséu ili drugim razmjernim
razlogom. Sama vrsta usluge nije dovoljna bez konkretnog
obrazlozenja.

Obvezno navesti konkretnu iznimku iz ¢lanka 24. Pravilnika,
¢injeni€éne okolnosti na kojima se temelji, dokaze ili izvore
podataka koji potvrduju te okolnosti te nac¢in na koji ¢e razlozi
biti navedeni i obrazloZeni u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

Najniza cijena / ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako se ne
primjenjuje najniZa cijena, navesti kriterije povezane s
predmetom nabave, relativni znaéaj ili nacin bodovanja te nacin
primjene prije slanja poziva odnosno pribavljanja ponuda.

Navesti samo uvjete povezane s predmetom nabave i razmjerne
njegovoj vrijednosti, sloZzenosti i rizicima, uklju¢ujuéi posebne
okolisne, socijalne ili radnopravne obveze kada su opravdane.

Ime i prezime, funkcija, telefon, e-adresa.




kO) Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

VODOOPSKREA | OPVODNIA
ZAGREBACKE 2UPANLE d oo

Povjerljivi ili sigurnosno osjetljivi
podacii prediozene mjere
zastite, ako je primjenjivo

Navesti samo ako je podnositelju zahtjeva poznata okolnost koja
bi mogla upucivati na sukob interesa. Ovaj podatak ne
zamjenjuje izjave predstavnika Narugitelja ni provjeru sukoba

Podatak o moguéem sukobu
interesa poznat podnositelju

zahtjeva interesa prema Pravilniku.
Tehnicke specifikacije, troSkovnik, obrazlozenje za jednog
o gospodarskog subjekta ili iznimku od javne objave ako je
Prilozi N . . "
primjenjivo, nacrt ugovora, izjava o povjerljivosti ili druga
dokumentacija.
PODNOSITELJ ZAHTJEVA:

Rukovoditelj Sektora za financijske i raéunovodstvene poslove:

Rukovoditelj Ureda Uprave i poslova javne nabave:
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