VODOOPSKRBA I ODVODNJA
ZAGREBACKE ZUPANIJE d.o.o.
Koledov¢ina ulica 1, Zagreb
OIB: 54189804734

Na temelju ¢lanka 12. DrusStvenog ugovora od 20. lipnja 2016. godine, u vezi s ¢lankom 15.
stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16), direktor drustva
,VODOOPSKRBA 1 ODVODNJA ZAGREBACKE ZUPANIJE d.o.0.“ dana 29. lipnja 2017.
godine donosi

|

PRAVILNIK
O PROVODEN]JU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave roba i usluga procijenjene
vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kn bez PDV-a te postupak nabave
radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kn bez PDV-a (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) na koje se sukladno ¢lanku 12. stavku
1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16., u daljnjem tekstu:
ZJN 2016) ne primjenjuju odredbe navedenog Zakona.

U provedbi postupaka jednostavne nabave VODOOPSKRBA I ODVODNJA
ZAGREBACKE ZUPANIJE d.o.0. (u daljnjem tekstu: Naruditelj), osim odredbi
ovog Pravilnika, duZna je primjenjivati vazece zakonske i podzakonske akte,
kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu
posebnih zakona (npr. Zakon o gradnji, Zakon o prostornom uredenju,
Zakon o obveznim odnosima i dr.).

SUKOB INTERESA

O sukobu interesa u provedbi postupaka jednostavne nabave na
odgovarajuci se nac¢in primjenjuju odredbe ZJN 2016.

PREDMET NABAVE I PROCIJEN]JENA VRIJEDNOST

(1)
Clanak 2.
(1)
IL.
Clanak 3.
(1)
II1.
Clanak 4.
(1)
(2)
(3)

Narucitelj odreduje predmet nabave na nacin da predstavlja tehnicku,
tehnoloSku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan
nacin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje
je Narucitelj postavio.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom
subjektu.



(4)

Clanak 5.
(1)

(2)

(3)

IV.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za
izvrSenje ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi
izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i
slicno).

Procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena u
trenutku pocetka postupka jednostavne nabave, odnosno u trenutku slanja
poziva na dostavu ponude.

U pozivu na dostavu ponude Narucitelj je obvezan navesti procijenjenu
vrijednost predmeta nabave.

Izrac¢un procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljucuju¢i sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora.

POKRETANIJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
(1)

Clanak 7.
(1)

(2)

(3)

V.

Jednostavnu nabavu roba, usluga i radova za potrebe Narucitelja provodi
Ured Uprave na nacin propisan ovim Pravilnikom.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su planirana i
osigurana financijska sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave
procijenjene vrijednosti nabave 20.000,00 kn i viSe bez PDV-a uvrsten u
Plan nabave za poslovnu godinu.

Postupak jednostavne nabave pokrece Sektor i/ili Poslovna jedinica
Narucitelja u skladu s planiranim i odobrenim sredstvima dostavljanjem
ispunjenog Zahtjeva za pokretanje nabave sa svim traZenim podacima u
Ured Uprave.

Zahtjev za pokretanje nabave potpisuje rukovoditelj Sektora/Poslovne
jedinice te rukovoditelj Sektora za financije i racunovodstvo koji potpisom
potvrduje aktivnost, racun i iznos planiran u Financijskom planu.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI

Clanak 8.
(1)

(2)
(3)

MANIJE OD 20.000,00 KUNA BEZ PDV-a

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez
PDV-a, poziv na dostavu ponuda upucuje se jednom ili viSe gospodarskih
subjekata na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSc¢e o procitanoj
elektronickoj posti, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, i sl.).

Nakon odabira najpovoljnije ponude izdaje se narudzbenica.

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju
odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje.



VL.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD

20.000,00 KUNA BEZ PDV-a, A MANJE OD 200.000,00 KUNA BEZ PDV-a
ZA ROBE 1 USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA BEZ PDV-a
ZA RADOVE

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn
bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga,
odnosno manje od 500.000,00 kn bez PDV-a za nabavu radova, poziv na
dostavu ponuda upucuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska
subjekta po izboru, na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
izvjeS¢e o procitanoj elektronickoj posti, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, i sl.).

[znimno od stavka 1. ovog Clanka, ovisno o vrsti predmeta nabave i razini
trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti manjem broju
gospodarskih subjekata u slucajevima provedbe nabave koja zahtijeva
Zurnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju
zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, u slucajevima
iskljuc¢ivih prava i u ostalim slucajevima po odluci odgovorne osobe
Narucitelja.

SADRZA] POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje slijedeCe: naziv i adresu
Narucitelja, naziv i adresu gospodarskog subjekta kojemu se Salje poziv na
dostavu ponuda, opis predmeta nabave, rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, nacin dostave
ponude, adresa na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija, ukoliko
je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju, broj telefona i adresu
elektronicke poste osobe za kontakt.

U pozivu na dostavu ponuda Narucitelj moZe odrediti kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljuCenje i/ili
kriterije za odabir gospodarskog subjekta - uvjete sposobnosti) i traZiti
jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,
primjenjuju¢i na odgovaraju¢i nacin odredbe vaZeCeg Zakona o javnoj
nabavi.

KRITERI] ZA ODABIR PONUDE

Clanak 9.
(1)
(2)
VIL
Clanak 10.
(1)
(2)
VIIL.
Clanak 11.
(1)

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.



(2)

IX.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija
cijene mogu se koristiti i razlic¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave,
kao npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvrSenja.

NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 12.

(1)
(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

X

Nacin dostave ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni
zapisnik ili putem poste preporu¢enom postanskom posiljkom na adresu
Narucitelja navedenu u pozivu na dostavu ponuda, u zatvorenoj omotnici na
kojoj mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja, naziv predmeta nabave
i naznaka ,NE OTVARAJ“.

Ako Narucitelj dopusti dostavu ponuda u drugacijem obliku (elektronickom
postom, telefaksom i sl.), moraju se osigurati uvjeti za oCuvanje integriteta
podataka i tajnost ponuda.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje tri (3) dana od dana slanja poziva
na dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden u pozivu na
dostavu ponude ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se omogucilo
potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima i
zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena
ponuditelju.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva u skladu s odredbama ovog
Pravilnika, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave. Odabrani
ponuditelj je u obvezi dostaviti originale dokumenata na uvid, ukoliko to
Narucitelj zatrazi.

POSTUPAK OTVARANJA, PREGLEDA I OCJENE PONUDA

Clanak 13.

(1)

(2)
3)

Po isteku roka za dostavu ponuda naznacCenog u Pozivu na dostavu ponuda,
stru¢no povjerenstvo Narucitelja koje se sastoji od najmanje dva ¢lana,
najmanje jedan je predstavnik Ureda Uprave, a najmanje jedan je
predstavnik Sektora/Poslovne jedinice koja je pokrenula postupak
jednostavne nabave, otvaraju pristigle ponude neposredno nakon isteka
roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

O postupku otvaranja ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju koji
najmanje mora sadrzavati podatke o predmetu nabave, evidencijskom
broju nabave, podatke o zaprimljenim ponudama prema redoslijedu



Clanak 14.

(1)
(2)

(3)

XL

zaprimanja i podatke o c¢lanovima stru¢nog povjerenstva koji su otvorili
ponude.

Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

O postupku pregleda i ocjene ponuda stru¢no povjerenstvo sastavlja
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjediSta
Narucditelja, naziva predmeta nabave, naznake zakonske osnove za
provodenje postupka jednostavne nabave, evidencijskog broja nabave,
procijenjene vrijednosti predmeta nabave bez PDV-a, navoda o danu slanja
poziva na dostavu ponuda, datuma pocetka pregleda i ocjene ponuda,
naziva i sjedista svih ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda,
analitiCkog prikaza traZenog i dostavljenih jamstava, ako je primjenjivo,
analitickog prikaza traZenih Kkriterija za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta i dostavljenih dokumenata, ako je primjenjivo, naziva ponuditelja
koji ne udovoljava kriterijima za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
s obrazloZenjem, ako je primjenjivo, prikaza valjanosti ponuda prema
obliku, sadrzaju i cjelovitosti, podataka o ispravcima racunskih pogresaka u
ponudama, ako ih je bilo, naziva ponuditelja Cije se ponude odbijaju na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda s obrazloZenjem razloga za
njihovo odbijanje, ako je primjenjivo, analize valjanih ponuda prema
kriteriju za odabir ponude, rangiranja valjanih ponuda prema kriteriju za
odabir ponude, prijedloga odgovornoj osobi narucitelja za donoSenje
odluke o odabiru ili odluke o poniStenju s obrazloZenjem, datuma zavrsetka
pregleda i ocjene ponuda te imena, prezimena i potpisa osoba koje su
izvrsile pregled i ocjenu ponuda.

DONOSEN]JE ODLUKE O ODABIRU

Clanak 15.

(1)

(2)
(3)

(4)

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika,
Narucitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju
kriterija za odabir ponude.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema Kriteriju za
odabir ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
Odluka o odabiru donosi se u roku od 15 dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ako je Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odredio duzi
rok.

Odluka o odabiru sadrzava najmanje slijede¢e podatke:

1. podatke o narucitelju

2. predmet nabave i evidencijski broj nabave

3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave



4. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora s
razlogom odabira

5. razloge za iskljuc¢enje/odbijanje ponude, ako je primjenjivo

6. datum donosenja.

Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju

Odluka o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili
nakon roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, sklapa se wugovor ili izdaje

Za nabavu procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez PDV-a se
izdaje narudZbenica, a za nabavu procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn i

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, objavljuje se na

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o
provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti, urbroj: 1140-AS/2013

(5)
odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje.
(6)
se svim ponuditeljima na dokaziv nacin.
XIL. DONOSEN]JE ODLUKE O PONISTEN]U
Clanak 16.
(1)
XIII. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 17.
(1)
narudZbenica koja sadrzi sve bitne elemente ugovora.
(2)
viSe se sastavlja ugovor o nabavi.
XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.
(1)
Pravilnik.
(2)
mreznim stranicama Narucitelja.
(3)
od 31.12.2013. godine.
(4)  Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Ur. broj: 1231-Z/2017-AS
Zagreb, 29.06.2017.

DIREKTOR:
Tomislav Masten, dipl. polit. v.r.



